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มาตรการและการด าเนินงานด้านการประหยัดกระดาษ 
1. มาตรการการใช้กระดาษ  
1.1 ใช้ผลิตภณัฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
1.2 ปฏิบัติงำนเอกสำรผ่ำนระบบสำรบรรณอิเล็กทรอนิกส ์(E-document) / ระบบ PSU-DOCs 
1.3 ส่งข้อมูลตำ่ง ๆ ผ่ำนระบบคอมพิวเตอร์ โดยจดหมำยอิเล็กทรอนิกส ์(E-mail) แทนกำรส่งข้อมูลข่ำวสำร
ด้วยเอกสำร  
1.4 ถ่ำยเอกสำรหรือพิมพ์เอกสำรเท่ำที่จ ำเป็นเท่ำนั้น  
1.5 ตรวจทำนข้อควำมและควำมถูกต้องทุกครั้งก่อนสั่งพิมพ์เอกสำร  
1.6 พิมพ์เอกสำรทั่วไปโดยใช้กระดำษหน้ำเดียวที่ใช้แล้ว (Reuse)  
1.7 พิมพ์เอกสำรด้วยกระดำษใหม ่เฉพำะเอกสำรที่ส ำคัญหรือส่งออกหน่วยงำนภำยนอกเท่ำนั้น  
1.8 ลดกำรใช้กระดำษใหม่ เพิ่มกำรใช้กระดำษเดิม (Reuse) 

 

     
2. มาตรการลดการใช้วสัดุอปุกรณ์ส านักงาน  
2.1 น ำซองจดหมำย ซองเอกสำร มำใช้หมุนเวียนภำยในหน่วยงำน  
2.2 ใช้วัสดุอุปกรณ์ส ำนักงำนเท่ำที่จ ำเป็น และน ำวัสดุอุปกรณ์กลับมำใช้ใหม่ เช่น แฟ้มเอกสำร คลิปหนีบ
กระดำษ ลวดเสียบ กระดำษ สลิปลงนำม เป็นต้น 
2.3 เน้นใช้วัสดุอุปกรณ์ส ำนักงำนร่วมกันเพียงจุดเดียว เพื่อลดกำรสิ้นเปลืองของวัสดุอุปกรณ์ส ำนักงำน 



มาตรการและการด าเนินงานด้านการประหยัดกระดาษ 

   

   
 


